
Iniciar sesion correctamente en Office 365 de escritorio (Instalado 
en el ordenador) 
 

Todos los equipos con Windows 10 tienen pre-instalada la versión de escritorio del Office 365 

(Word, Excel, etc…. ). Para poder editar los documentos debemos iniciar sesion. Nuestro usuario y 

contraseña son los mismos utilizamos en el 365 online. 

1. Usuario: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Contraseña: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. IMPORTANTE!!: En la siguiente pantalla debemos seleccionar: “No, iniciar sesión solo en 

esta aplicación” .  

Es importante NO hacer clic en “Aceptar” porque instalareis una de vuestras licencias en el 

equipo y la cuenta quedará abierta. (En otro tutorial os explico como cerrarla si ha ocurrido 

por error).  

Solo haremos clic en “Aceptar” en nuestros equipos de uso personal para evitar tener que 

iniciar sesión continuamente. 

 

 

**Acordaos de cerrar sesión al finalizar porque, aunque se apague el ordenador la próxima vez que 

se encienda la sesión sigue abierta. 

 


