Iniciar sesion correctamente en Office 365 de escritorio (Instalado
en el ordenador)

Todos los equipos con Windows 10 tienen pre-instalada la version de escritorio del Office 365
(Word, Excel, etc.... ). Para poder editar los documentos debemos iniciar sesion. Nuestro usuario y
contrasefa son los mismos utilizamos en el 365 online.

1. Usuario:
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¢No tiene ninguna cuenta? Crear uno.

©2022 Microsoft  Declaracién de privacidad
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2. Contrasefa:
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Escribir contraseia

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesién con otra cuenta

Iniciar sesion

Servicio de acceso privado con cuenta educativa. La
cuenta permanece activa mientras existe relacion
contractual o de matricula con la Consejeria y se
desactiva sin previo aviso cuando cesa esta relacion.
Se recomienda recuperar la informacién de interés
antes de la desactivacion.

Condiciones de uso
(https://sway.office.com/N9fAoJClqouqBsFb?
ref=Link)




3. IMPORTANTE!!: En la siguiente pantalla debemos seleccionar: “No, iniciar sesion solo en
esta aplicacion” .
Es importante NO hacer clic en “Aceptar” porque instalareis una de vuestras licencias en el
equipo y la cuenta quedara abierta. (En otro tutorial os explico como cerrarla si ha ocurrido
por error).
Solo haremos clic en “Aceptar” en nuestros equipos de uso personal para evitar tener que
iniciar sesién continuamente.
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Sesion iniciada en todas las aplicaciones

Windows recordard su cuenta e iniciara sesion automaticamente en sus aplicaciones y
sitios web en este dispositivo. Esto reducird el nimero de veces que se le solicitarad que
inicie sesion.

Permitir que mi organizacion administre el dispositivo

(D si selecciona esta opcion, el administrador podra instalar aplicaciones, contralar la
configuracion y restablecer el dispositivo de forma remota. Es posible que su
organizacicn requiera que habilite esta opcidn para acceder a los datos y las
aplicaciones en este dispositivo.

No, iniciar sesién solo en esta aplicacion

**Acordaos de cerrar sesidn al finalizar porque, aunque se apague el ordenador la proxima vez que
se encienda la sesién sigue abierta.



