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MANUAL PARA DESCONECTAR LA CUENTA OFFICE 365 DE
WINDOWS 10

En los equipos con sistema operativo con Windows 10, se almacenan las credenciales
de Office 365 en el equipo cuando se accede a las aplicaciones de Office 365 o Teams.
Esto provoca que se pueda acceder a esos servicios sin tener que introducir la
contrasefa.

Para evitar esto, lo que hay que hacer es pulsar la opcion “No, iniciar sesidn solo en esta
sesién” tal y como se indica en la siguiente imagen. Esa pantalla aparecera una vez
introducido el usuario y contrasefia en la aplicacién Teams u Office 365. No se debe dar
al botdn Aceptar. De esta forma no se guardara la cuenta de Office 365 en Windows 10.

e

Sesion iniciada en todas las aplicaciones

Windows recordara su cuenta e iniciara sesion automaticamente en sus aplicaciones y
sitios web en este dispositivo. Puede que sea necesario que la organizacion administre
algunas opciones de configuracion del dispositivo.

D Permitir que mi organizacion administre el dispositivo

No, iniciar sesion solo en esta aplicacion

En caso de no se haya marcado esa opcion y el usuario ya esté almacenado en Windows
10, se debe proceder a desvincular la cuenta del equipo siguiendo los siguientes pasos:
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Hay que ir a Inicio->Configuracion. El botdn inicio de Windows esta en la parte inferior
izquierda de la pantalla, tal y como se ve en la siguiente imagen.

[l Documentos

A Imagenes

32 Configuracion

@  Inicio/Apagado

pe iEscribe aqui para buscar

Luego ir a cuentas

g Sistema |- Dispositivos |:| Teléfono
Pantalla, sonido, notificaciones, 2 Bluetooth, impresoras, mouse Vincular Android o iPhone
energla
L o— N
@ Personalizacion 8—  Aplicaciones R Cuentas
Fondo, pantalla de bloqueo, g Desinstalar, valores Cuentas, correo electrénico,
colores predeterminados, sincronizar, trabajo, familia
caracteristicas opcionales
@ Juegos (’l? Accesibilidad O Cortana
Barra del juego, capturas, = Narrador, lupa, contraste alto Idioma de Cortana

difusién, Modo Juego

Por ultimo se debe ir a “Obtener acceso a trabajo o escuela”, seleccionar la cuenta o
cuentas que se quieran desvincular, y pulsar en desconectar tal y como se puede ver en
la siguiente imagen. De esta forma ya no se guardaran esas credenciales por lo que al
acceder a Teams pedird el usuario y contrasena.
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Obtener acceso a trabajo o escuela

Obtendras acceso a recursos como correo electrénico, aplicaciones y
red. Conectar significa que es posible que la cuenta o escuela controle
algunas cosas de este dispositivo, como qué opciones de configuracion
puedes cambiar. Para obtener informacién especifica acerca de esto,
preguntales.
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